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AREA Tecnologia e informatica GRADO SEXTO
ASIGNATURA Tecnologia e informatica FECHA DE INICIO
DOCENTE Elena Pinzén GUIA N DE 1de6
ESTUDIANTE TOTAL DE PAGINAS 5
TEMA SERC: CONOZCAMOS EL ESCRITORIO DE WINDOWS HORAS GUIA: 12 horas

Construccion de sentido

En la primera guia de tecnologia veremos las caracteristicas principales del escritorio de Windows y utilizaremos un
programa muy interesante para hacer presentaciones llamado PowerPoint.

Tengo una pregunta para comenzar ¢Sabes qué es el escritorio de Windows?

El escritorio de Windows es la pantalla principal que observamos cuando encendemos una computadora. Alli se
encuentran todos los iconos que pertenecen a los programas.

gx ENG

A continuacion revisaremos informacién para entender cdmo funciona nuestro escritorio.

Habilidad a desarrollar
Puedo abstraer las ideas mas importantes de los temas tratados a partir de los anexos de la guia 1.
Soluciono problemas de acuerdo a las actividades o situaciones planteadas.
Transfiero lo aprendido en clase de tecnologia a cualquier otra area o entorno.
Manejo herramientas bdsicas de programas ofimaticos de manera adecuada.
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Habilidades especificas
Conozco y aplico los conocimientos acerca del escritorio de Windows para acceder a los programas del computador.

Utilizo adecuadamente el presentador multimedia PowerPoint para realizar las actividades planteadas en la guia y en
otras areas.
Conocimientos

1. Elescritorio de Windows.
2. PowerPoint.

Cuando finalices esta guia se espera que puedas:

e Reconocer el escritorio de Windows, sus elementos y su utilidad
en la computadora.

e Presentar adecuadamente y de forma creativa en PowerPoint
informacion relacionada con el tema tratado.

Recursos para el desarrollo del tema:

- Video: El escritorio
- Video: Coémo hacer una presentaciéon en PowerPoint
-Documentos: Lista de chequeo PowerPoint, Lista de chequeo autoevaluacién.

ETAPAS DE APRENDIZAJE
Punto de partida

Realiza las actividades y contesta las preguntas sin la ayuda de libros o internet “no copies de ningun lado” quiero
saber qué conoces sobre este tema.

1. Leetodo este documento y realiza una lista de palabras clave (minimo 12 palabras) que se encuentren en esta
guia.
2. Responde las siguientes preguntas, escribe en el cuaderno lo que sepas sin preguntar a nadie ni mirar en
ningun documento o Internet.
a. ¢éQué crees que es el escritorio de Windows? Escribelo.
b. ¢Crees que conocer el escritorio de Windows es importante? ¢ Por qué?
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c. ¢Sabes qué es el mend inicio de Windows y para qué sirve?
Ahora debes proponer tu meta de aprendizaje, planear los tiempos y fechas en que te propones entregar el trabajo en
cada una de las etapas.

Recuerda que la meta debe tener un éQué?, un ({Como? y un éPara qué?

Ejemplo: Conocer las etapas del proceso tecnoldgico a través de la
informacion que brinda la guia para poder dar solucién a problemas del
dia a dia.

Meta personal:

Proyeccion de entrega por etapa (en horas):

Punto de partida Investigacion Desarrollo de Habilidad Relacion
horas ___horas ___horas ___horas

Fecha proyectada de entrega:

Investigacion
En esta etapa, tendrds la oportunidad de conocer informacidn relacionada con el uso del escritorio de Windows y Power
Point. Realiza las siguientes actividades y si tienes dudas o dificultades consulta a tu analista.

1. Revisa los siguientes videos, los encuentras en la carpeta de la guia.
a. Elescritorio.
b. Cémo hacer una presentacion en PowerPoint.
c. Cémo hacer una buena presentacion visual.
2. Através de una herramienta de pensamiento (mapas mentales, conceptuales, telarafia o infografias, cuadro
sindptico, etc.) deberas socializar de manera individual o en grupo lo visto en esta etapa.

Desarrollo de la habilidad

En esta etapa hards uso de la informacidn vista en la etapa de investigacion, si requieres ayuda u orientacion
comunicate con tu analista.

1. Utilizando la informacidn que se encuentra en el video El escritorio realiza la siguiente actividad:

a) Después de revisar los videos y documentos en la etapa de investigacion, escribe cada pregunta en una
diapositiva de PowerPoint y respéndela, realiza una presentacion, para que sea mas agradable utiliza letra
grande y ponle imagenes relacionadas.
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¢Qué son los iconos?

¢Qué pasa cuando hacemos clic en el botén iniciar?

¢Para qué sirve el menu inicio?

¢Como podemos quitar un programa de la zona de acceso?

¢Qué es una Jump List (o lista desplegable)?

¢Cémo puedo anclar un elemento de una Jump List?

Escribe los pasos para encontrar la carpeta accesorios.

Escribe tres programas de los que se encuentran dentro de la carpeta accesorios, explica para que sirven.
¢éPara qué sirve el cuadro de busqueda?

éQué son los gadgets?

éQué opciones tiene el menu que se encuentra al lado del botén apagar?

b) Una vez hecha la presentacidn aplica la lista de chequeo para verificar que cumple con las indicaciones
dadas.

Relacion

En esta etapa aplicaras los nuevos aprendizajes a tu realidad (haras una transferencia de conocimientos a otros
entornos), evaluaras tu proceso durante las etapas anteriores y tu disposicién de trabajo en general.

1. Laetapa de relacidn sirve para reflexionar acerca de cdmo se puede utilizar lo aprendido en clase de tecnologia e
informatica en la solucidn de actividades y necesidades de otra area, por este motivo puedes utilizar un maximo de
dos horas en esta etapa y realizar una actividad en PowerPoint que debas presentar en otra asignatura. Este trabajo
debes presentarlo primero al analista de tecnologia para que te dé el visto bueno y puedas entregarlo lo mejor
posible al otro docente.

2. Responde la lista de chequeo de autoevaluacién.

Ahora es el momento de evaluar tu meta:

Retoma tu meta y valida si esta fue alcanzada o no éPor qué?
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Titulo del Tema FRE: G1 CONOZCAMOS EL ESCRITORIO DE WINDOWS

Area Tecnologia Asignatura | Tecnologia Grado Sexto 2022
Grupo

Estudiante
# Horas 2 horas semanales Habilidad a desarrollar
Fecha lograda Fecha proyectada Abstraccién, solucion de problemas, transferencia,
Inicio Cierre Inicio Cierre clasificacién, analisis, sintesis, conceptualizacion.
Conocimientos Etapa P. Partida Investigacion | D. Habilidad | Relacién

1. El escritorio de | # Horas

Windows.
2. PowerPoint. Verificacion
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